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[bookmark: _Toc206157715]Indledning – Hvordan bruger jeg dette dokument?
Dette dokument er lavet som et alternativ til at have installeret ”Word plugin” på sin PC. Formålet med ”Word plugin” er, at du let kan indsætte automatiske og manuelle flettefelter samt indholdselementer i dine KP-breve. 
Som alternativ til at have installeret ”Word plugin”, kan du kopiere ”bidder af kode” fra dette dokument, og sætte det ind i jeres egne breves skabelonfiler. Du kan også selv lære at skrive den smule kode, der skal til. ”Kode” kan lyde kompliceret, men det er trods alt relativt simpelt i denne sammenhæng!
Nedenfor følger afsnit med flettefelter og indholdselementer, som du kan kopiere og sætte ind i jeres egne breve. Der er også udformet to afsnit, som vejleder i at skrive koden selv. Du skal være opmærksom på, at vejledningerne er ganske korte, så giv dem gerne en chance.
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«sagstype»
«ansoegnings_dato»
«lovhjemmel»
[bookmark: _Toc205211045][bookmark: _Toc205386584][bookmark: _Toc206157718]Manuelle flettefelter
«TextInput:broedtekst»
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«Html:indholdselement-XXXXXX»
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[bookmark: _Toc206157721]Automatiske og manuelle flettefelter lavet via KPs systemadministration og manuel indtastning
Du kan indskrive flettefelter direkte i brevene på følgende måde.
Tilgå KPs systemadministration og åben systemparameteren flettetekster.
Find det flettefelt, du ønsker at benytte i brevskabelonens skabelonfil, og noter nøglen til flettefeltet. 
Noter også om her er tale om et automatisk eller manuelt flettefelt. Automatiske fremgår med datatypen ”system.type.flettetekst_data_type.text” og manuelle med datatypen ”system.type.flettetekst_data_type.input”.
Åben den relevante skabelonfil, og slå visning af kode til med ”Alt” + ”F9”.
Indsæt ”kode-klammer” (særlige tuborgklammer) med ”Ctrl” + ”F9”.
Skriv ”MERGEFIELD” mellem klammerne, lav mellemrum og skriv nu nøglen, du har noteret. Hvis her er tale om et manuelt flettefelt, skal du skrive ”TextInput:” foran nøglen.	Comment by Aske Walther Sørensen: Nøglen? Fremgår fx TextInput?
Du har nu indsat et flettefelt. 
Det kan se ud som følger for hhv. manuelt og automatisk flettefelt: 
[image: ][image: Et billede, der indeholder Font/skrifttype, hvid, kalligrafi, tekst

AI-genereret indhold kan være ukorrekt.]
Du vil muligvis opleve, at koden forsvinder, hvis du trykker ”Alt” + ”F9” igen. I så fald kan du gemme og lukke skabelonfilen, vælge ”Rediger skabelon” igen, for at åbne skabelonfilen igen. Herefter skulle koden nu også kunne ses i formatet som følger:
[image: ][image: ]
[bookmark: _Toc206157722]Indholdselementer lavet via KPs systemadministration og manuel indtastning
Du kan indskrive indholdselementer direkte i brevene på følgende måde.
Tilgå KPs systemadministration og åben systemparameteren indholdselementer.
Find det indholdselement, du ønsker at benytte i brevskabelonens skabelonfil, eller opret et nyt. Noter den 6 cifrede nøgle til indholdselementet. 
Åben den relevante skabelonfil, og slå visning af kode til med ”Alt” + ”F9”.
Indsæt ”kode-klammer” (særlige tuborgklammer) med ”Ctrl” + ”F9”.
Skriv ”MERGEFIELD” mellem klammerne, lav mellemrum og skriv ”Html:indholdselement-” efterfulgt af nøglen, du har noteret. 	Comment by Aske Walther Sørensen: Nøglen? Fremgår fx TextInput?
Du har nu indsat et indholdselementet. 
Det kan se ud som følger: 
[image: ]
Du vil muligvis opleve, at koden forsvinder, hvis du trykker ”Alt” + ”F9” igen. I så fald kan du gemme og lukke skabelonfilen, vælge ”Rediger skabelon” igen, for at åbne skabelonfilen igen. Herefter skulle koden nu også kunne ses i formatet som følger:
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